Licenciado
GEOVANY DANIEL NG
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Esﬁrﬁado Viceministro:

De la manera mas atenta me
ACTIVIDADEsf MENSUALES ¢

Serv

!
541-2019, correspondlente al m

-—.__

hono

anosestoy presentando fac

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar en el gonifrol de
registro en el libro autori

Guatemala, 30 de Diciembre de 2019
Informe No. 007-2019

RIEGA SALAZAR

dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
sonforme io estipulado en el Contrato Administrative por

cios Tecmcos NGmero 4910-2019,; aprobado mediante ei Acuerdo Ministerial Ndmero

Esﬁ1embre del presente afio, y para el cobro de mis
tura Ntimero 0104 Serie B.

§
e e T e Y

inventaric de la Orquesta Sinfonica Nacional y su respectivo
zado por la Coniraloria General de Cuentas y en el Sistema de

Contabilidad Enfegrado (SICOIN).

Brindar apoyo en revision
de bienes de agtivo fijo de

Apoyar en fa verificacior,

de la toma fisica y conieo de los hienes que forman el inveniario
ia Orquesta Sinfonica Nacional.

regisiro y actualizacion de las taretas de responsabilidad del

personal gue labora en lg Orquesta Sinfonica Nacional.

Apoyar en la estructura

ion del informe anual de bienes gue présenta a ia Direccion de

Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, en los formuiarios FIN 1 y FIN

2.

Brindar apoyo en la entrega y recepcion de bienes de active fijo a los empleados de la
Oraguesta Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en la a:

etiquetarlos.

Ofras actividades afines &

ignacién de codigo de inventarios a los bienes adquiridos vy

| contrato.




RESiﬂ.TADOS OBTENIDOS

2

Se apoyd en

Administrativo de la Orqu

Se apoyt en la impresid

firma del perso
Guatemala.

Se apoyd en

nat respa

la revisid

la reasignacion de bienes del inventaric fisico a todo el personal

esta Sinfonica Nacional de Guatemala.

n de todas las tarjeias de Responsabilidad de Activos Fijos para
nsable como de los Jefes de la Orquesta Sinfonica Nacional de

n de egreso e ingreso de los instrumentos musicales: arpa,

redoblante, atrles, timbales entre ofros, para los concierlos realizados del mes de

i
diciembre por ia Orquest;

Se apoyd en la
Sinfénica Nacig

Se apoyd en &

nal de Gy

informe

g Sinfonica Nacional de Guatemnala

ubicacion de bienes de activos fijos en la diferentes dreas de ia Orquesta

atemala, para poder cuadrar con el libro de inventarios.

nuai de bienes que se envia a la Direccion de Contabilidad del

Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, en los formularios FIN 1 y FIN 2, del inventario
de la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

Se apoyo en la

elaboracién del informe de memoria de labores del afio 2019 de todos los

avances que se han tenido en el 2019 del area de Inventarios de la Orquesta Sinfénica

Nacional de Guatemala.

CLAUDIAMARIAAREVALO Vo.Bo 2 eAAS

Juan Gabie ela Lop
Presidente Conse|o Dtregtlvo
Orquesta ginfonica Nacional




Licenciado

Guatemala, 30 de Diciembre de 2019
Informe No. 008-2019

GEO‘;VANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su D:espacho

Estinéado Viceminisiro:

De la manera mas atenta me cfinjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE

ACTIVIDADES REALI

ZADAS

conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servécics Técnicos Numero 4810-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero

544-2019, correspondie

INFORME FINAL DE A

nie del 18

L)

} Apovar en el ¢

de junio al 31 de diciembre del 2019, siendo lo siguiente:

CTIVIDADES REALIZADAS

sonirol d

2.

e} Brindar apoyo

f} Brindar -apoyo
etiquetarios.

d) Apoyar en la eéstructura
Contabilidad del Estado

Orquesta Sinfonica Nacig

en fa entr

en la as

inventario de la Orquesta Sinfonica Nacional y su respectivo

registro-en el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas y en el Sistema de
Contabilidad lniéegrado( tCOIN).

b} Brindar apoyo efn revisién de la toma fisica y conteo de ios bienes que forman €l inventario
de bienes de activo fijo de la Orquesta Sinfonica Nacional.

|
c) Apoyar en la verificacion, registro y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad del
personal que labora en lg Orquesta Sinfénica Nacional.
i

i6n del informe anual de bienes que presenta a la Direccidn de
el Ministerio de Finanzas Pulblicas, en los formutarios FIN 1 y FIN

ega v recepcion de bienes de activo fijo a los empleados de fa
nal.

ignacion de cbdigo de inveniarios a los bienes adquiridos vy

g) Ofras actividades afines al contrato.

T
A

/’f' —— .
Juan gaﬁf Yela Lopez
Presidente Consejo Dire;two
Orquesta Sinfonica Nacional

Vo.Bo




Licenciado

GEOVANY DANIEL NC
Viceministro de Culiura
. Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas ater|
RES!;JLTADOS OBTE

Guatemala, 30 de Diciembre de 2019
informe No. 008-2019

RIEGA SALAZAR

ta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
NIDOS ¢

ionforme lo estipulade en el Confrato Administrativo por

Servicios Técnicos Nuomero 4910-2019, aprobado medianite el Acuerdo Ministerial Ntimero

541.2019, correspondie

nte del 18

de junio al 31 de diciembre dei 2018.

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyd en e}
de la Orquesta

Se apoyd en la

actividades y cd

Se apoyé en la

General de las

Se apoyd en

‘Se apoyd en
conforman el imy

Se apoyé en el

s diferentg

elaboracion de?i Manual

et inventario de la Orqu

Coniraloria Generalde C

conteo de
Sinfonica

nciertos g

realizaci

Artes.

a realiza
ventario v

ingreso d
Contabilidad Integrada Gq

\| inventario fisico de todos los bienes que conforman el inveniario
Nacional de Guatemala.

s reuniones en fas cuales participan ias diferentes comisiones de

las entidades gue conforgnan el Ministerio de Cultura y Deporte, para dar continuidad en la

de Traslado de Instrumentos Musicales para las diferentes
yrogramadas.

n del informe en forma digital de todos ios bienes que conforman
ta Sinfonica Nacional de Guatemala, solicitado por la Direccion

dar seguimiento a los expedienies de vehiculo, piaho y oboe ante la

ventas:

cién de informe de fransicién 2019 de todos los bienes que
telefonia de la Orguesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

e todas las tarjetas del personal administrativo en €l Sistema de
ibernamental ~SICOIN-.




.

)

Se apoyd en &l

ordenamiento de los bienes para baja en desuso y ferroso de Iz Orguesta

Sinfénica Nacional de Guaternala, clasificados por orden de bien y poder gestionar los

tramites que co

nlleva ante la Contraloria General de Cuentas y Bienes del Estado.

Se apoy6 en la impresion de todas las tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos para

firma del personal responsable como de los Jefes de la Orquesta Sinfonica Nacional de

Guatemala.

Se apoy6 &n &
Estado del Mini
de la Orquesta

Se apoyo en la

avances que se han ten

Nacional de Gu

A

CLAUDIA MARIA AREV, Vo.Bo

informe anual de bienes que se envia a la Direccion de Contabilidad del
steric de Finanzas Publicas, en los formularios FIN 1 y FIN 2, del inventario
Sinfonica Nacional de Guatemala.

elaboracitn del informe de memuoria de labores del afio 2019 de todos los
do en el 2019 del area de Inventarios de la Orquesta Sinfonica
atemala.

Juan Gabriel Yela Lopez

Presidente Consejo Dire;tivo
Orquesta Sinfonica Nacional




